
1ο Γυμνάσιο Κοζάνης  Α’ Τάξη 

Εργασία Β’ Τριμήνου Επεξεργασία κειμένου και email Σμυρλή Ιωάννα 

Εργασία Β’ Τριμήνου στο μάθημα της Πληροφορικής 

1. Δημιουργία πρόσκλησης 

2. Δημιουργία τίτλου(1η γραμμή): 

2.1. στοίχιση στο κέντρο 

2.2. αλλαγή  μεγέθους γραμματοσειράς σε 36 

2.3. αλλαγή γραμματοσειράς σε Monotype Corsiva 

2.4. έντονη γραφή 

2.5. πορτοκαλί χρώμα 

3. Κυρίως κείμενο 

3.1. Στοίχιση στο κέντρο 

3.2. αλλαγή  μεγέθους γραμματοσειράς σε 14 

3.3. αλλαγή γραμματοσειράς σε Monotype Corsiva 

3.4. Έντονη γραφή στην Ημερομηνία και την ώρα 

3.5. Εισαγωγή Word art  για το Θέμα: ΨΩΜΙ – ΠΟΡΤΟΚΑΛΙ 

3.6. Εισαγωγή κουκίδων στα 3 αντικείμενα της εκδήλωσης και αριστερή 

στοίχιση 

4. Εισαγωγή δύο  εικόνων από το διαδίκτυο, μία με θέμα το πορτοκάλι και μία με 

θέμα το ψωμί. 

4.1. Δεξί κλίκ στην εικόνα, Αναδίπλωση κειμένου, ερμητική. 

5. Αποφώνηση 

5.1. Δεξιά στοίχιση 

5.2. Πλάγια γραφή 

5.3. Έντονη γραφή 

6. Αποθήκευση εγγράφου 

6.1. Αποθήκευση ως:     

στο Thauspace(T:),  

στο φάκελο του Τμήματός σας, 

Όνομα αρχείου:  Τμήμα Όνομα Επίθετο (π.χ. Α5 ΣΜΥΡΛΗ ΙΩΑΝΝΑ) 

7. Ανοίξτε το gmail 

1. Πηγαίνετε Σύνταξη 

2. Προς: ioasmyrli@gmail.com 

3. Θέμα: ΤΜΗΜΑ ΕΠΙΘΕΤΟ ΟΝΟΜΑ 

4. Επισύναψη: αρχείο «Τμήμα Επίθετο Όνομα» από Thauspace T: 

5. Αποστολή 
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Η Τελική μορφή της Πρόσκλησης 

 


